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	会议纪要：




湄洲湾职业技术学院学生社区管理服务中心
工 作 例 会 纪 要                                     
                                                       编  号：2013034
                                            
2013年12月12日下午，中心主任主持召开中心工作例会，会议主要内容如下：
1． 各班组管理人员汇报近期工作情况
(1) 保洁组汇报：1.   。2. 。3.完成中心工作人员离职、调岗信息更新。4.通报中心通讯录的制作进度。
(2) 保安组汇报：1.为了防盗，完成对每栋宿舍楼一层铝合金窗进行安锁，并配好安全锤。2. 。3.完成14#监控修护。
(3) 楼管组汇报：1.  。2. 。3.与财务核对完2013年住宿人数。4.完成11月份住宿变动表。5.完成中心家具清查工作。6. 。7.下周一完成寒假离校名单。
二．中心主任传达学院及学工处工作例会的有关内容，并对“中心”各班组管理人员提出的相关工作在会上进行了讨论和布置。  
(1) 传达校学指委会和校行政办公会有关内容。
1.12月25日至30日校财务处不办理转账。2.下周五前做好责任目标经费的测算工作。
（二）传达李处长在“处例会”上的工作要求：1.加快 。2.加强用电管理，做好安全排查工作。3. 。4. 。
（三）处办通知：
1.各中心于12月20日前完成工作总结。2.做好高考考试的准备工作。
（四）中心主任布置工作：
     1. 12月25日前把员工工作照收齐并发给主任。
     2.参加学校抽查工作。
     3.批评在清查中心国有资产过程中不注意工作方法和时间节点造成整个中心“国资”清查延误，强调管理者在工作中要有时间节点意识，寻找有效的工作方法。
     4.布置电房卫生整改，明确截止时间。
5.强调下周重点抓各班组管理的工作。
参加人员：
记    录：陈婉君
 学生社区管理服务中心
   二○一三年十二月十二日
送：学工处、中心各班组，存档。
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